SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal criada pela lei 1.120 de 22/03/2018
Rua Aimorés, 127, Centro - POCRANE — MG / CEP: 36.960-000, tel(33)98825-
6704
CNPJ 31.378.010/0001-99

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°001/2023
PROCESSO N°005/2023

OBJETO: Contragdo de Empresa para Locagdo de Sistemas Integrados, plataforma Windows,
conversdo, implantagéo, e treinamento, em atendimento as demandas do SAAE de Pocrane -
MG.

MODALIDADE: Pregéo presencial - TIPO DE LICITIACAO: Menor Preco por valor Global.

DATA DA REALIZACAOQ: 28/03/2023 &s 08:00h.

PREAMBULO

O SAAE DO MUNICIPIO DE POCRANE/MG, através do Setor de Compras e LicitagBes, sito na
Rua Aimorés, 127, Centro — POCRANE - MG / CEP: 36.960-000, tel(33)98825-6704, CNPJ
31.378.010/0001-99, TORNA PUBLICO, para conhecimento de quantos possam interessar que
fara realizar licitagdo, na modalidade de PREGAO PRESENCIAL - tipo Menor Preco por valor
global, objetivando Contracdo de Empresa para Locagdo de Sistemas Integrados, plataforma
Windows, conversao, implantacéo, e treinamento, em atendimento as demandas do SAAE de
Pocrane - MG, conforme especifica¢gbes constantes no Anexo | - (termo de referéncia) deste
edital; que serd regido pela Lei Federal n°.10.520, de 17 de julho de 2002, e nas condicGes
especificas estabelecidas no Decreto Municipal n®. 0004/2008 - De 08/01/2008; aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des contidas nas Leis Federais n°s 8.666/1993
e 147/2014; e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie para a modalidade.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatdrio e anexos,
gue dele fazem parte integrante. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo
serdo recebidos no endereco abaixo mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregao, apés
o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do presente Pregdo sera realizada dia 28 de marco de 2023 as
8:00h, na sala de reunido na sede do SAAE, localizada na Rua Aimorés, 127, Centro — POCRANE -
MG / CEP: 36.960-000; e sera conduzida pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designados
na Portaria n® 008/2023.

N&o havendo expediente na data supracitada, ficardo prorrogadas para o primeiro dia Gtil
subsequiente, nos mesmos horarios.

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto Contragdo de Empresa para Locagdo de Sistemas
Integrados, plataforma Windows, conversdo, implantacdo, e treinamento, em atendimento as
demandas do SAAE de Pocrane — MG, relacionados e especificados no Anexo | deste edital.

1.2 - Licitacéo do tipo Menor Preco Por Valor Global.

2 - DAPARTICIPACAO

2.1 - Poderéo participar do certame todos os interessados cujo objeto social, expresso no contrato
social ou estatuto em vigor, seja pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;

2.2.1 - Atendam a todas as exigéncias deste Edital, inclusive quanto a documentagéo constante deste
instrumento e seus Anexos.

2.2.2 - A participacdo no certame implica aceitar todas as condic@es estabelecidas neste Edital.

2.3 - Nao podera participar da presente licitagdo pessoa juridica:
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a) - suspensa de participar em licitagdo e impedida de contratar com SAAE DE POCRANE - MG;

b) - declarada inidonea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administracdo Publica;

¢) - impedida de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais;

d) - a observancia das vedagdes dos itens anteriores é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

e) - com faléncia decretada e execucdo patrimonial;

f) - possuam as vedag8es do artigo 9° da Lei 8.666/93.

24 - Em se tratando de ME (microempresa) ou EPP (empresa de pequeno porte), para que estas
possam usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n®147/2014, deverdo apresentar,
juntamente com os documentos de credenciamento, a Certiddo Simplificada emitida pela Junta
Comercial do Estado sede da empresa, comprovando o seu enquadramento no regime; e entregar
declaracdo de que é microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme modelo constante no
Anexo V deste edital.

3 - DO CREDENCIAMENTO - DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA O PREGOEIRO ANTES DE SE
INICIAR A SESSAO - FORA DOS ENVELOPES.

3.1 - No dia, hora e local designados no preambulo do edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2 - As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo Presencial por seu
sécio, proprietario ou dirigente, desde que apresente cépia simples e original ou copia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social atualizado da empresa ou Registro Comercial atualizado, no caso de
empresa individual, acompanhado ainda de cOpia simples e original ou coOpia autenticada do
documento oficial com foto (RG, CNH ou outro documento equivalente).

3.2.1 - A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento publico ou
particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo IV,com firma reconhecida,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulacio de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes ao Pregdo Presencial, acompanhado ainda de cépia simples e original ou
cOpia autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado da empresa ou Registro Comercial,
no caso de empresa individual, juntamente com cépia simples e original ou cépia autenticada do
documento oficial com foto (RG, CNH ou outro documento equivalente) do credenciado ou procurador.
3.3 - O credenciamento da licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transagdes inerentes ao Pregdo Presencial e a
responsabilidade legal pelos atos praticados.

3.4- Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

3.5 - A ndo apresentacdo ou incorre¢do do documento de credenciamento, bem assim o néo
comparecimento da licitante ou de seu representante legal a sessao, inviabilizara a participagdo do
mesmo no certame. Neste caso, 0 portador dos envelopes podera assistir apenas como ouvinte, ndo
podendo rubricar documentos ou fazer qualquer observagdo em ata ou mesmo de se manifestar ou
interferir no desenvolvimento dos trabalhos, ressaltando que quando a documentacdo de
credenciamento estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos envelopes (1 ou 2), o respectivo envelope
serd entregue a licitante que estara autorizado a abri-lo e retira-la, lacrando-o em seguida, uma vez
gue citado documento se encontra no recinto, com o intuito de ampliar a disputa.

3.6 - Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo. conforme modelo constante no
Anexo VI deste Edital.

3.7 - Os interessados que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR poderédo
apresentar os documentos de credenciamento arrolados no subitem 1l do Edital dentro de um
terceiro envelope, contendo na parte externa a palavra “CREDENCIAMENTOQ”, o n°® do pregdo, nome da
empresa, local, data e hora da realiza¢do do certame.

3.7.1 - As licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de Recebimento)
deverdo remeté-los ao enderec¢o constante do preAmbulo deste edital, aos cuidados do Pregoeiro.

3.7.2 - Nao cabera responsabilidade a esta Autarquia por propostas recebidas apds a data e horario
estipulados para abertura, por problemas de correio ou agente responsavel pelo transporte das
mesmas.
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3.8 - O Credenciamento, juntamente com os documentos de sua comprovagao, ndo sera devolvido e
deverdo ser apresentados no inicio da sessdo publica de Pregéo, fora dos envelopes de precos e da
documentacao.

4 - DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1 - As propostas E os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 2
(dois) envelopes ndo transparentes, fechados e indevassaveis, contendo em suas partes externas a
identificacdo do licitante e os seguintes dizeres:

AO SAAE DE POCRANE- MG

PREGAO PRESENCIAL: 001/2023 PROCESSO LICITATORIO: 005/2023
RAZAO SOCIAL: CNPJ Ne:
ENDERECO: TELEFONE:

ENVELOPE N°01 - PROPOSTA DE PRECOS

AO SAAE DE POCRANE — MG

PREGAO PRESENCIAL: 001/2023 PROCESSO LICITATORIO: 005/2023
RAZAO SOCIAL: CNPJ Ne:
ENDERECO: TELEFONE:

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 - A proposta devera ser apresentada, respeitado o texto original, sem emendas nem rasuras; ao
final ser identificada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador.

5.1.1 - Nome e niimero do processo licitatério (Pregdo Presencial n® 001/2023);

5.1.2 - Razéo social do licitante, endereco completo de sua sede, n°® do CNPJ e da inscri¢do estadual,
fone/fax/e-mail;

5.1.3 - N° do item, quantidade, unidade, marca, especificacdo dos produtos ofertados, prazo de
validade da proposta (minimo de 60 dias), local, data e assinatura do representante legal;

5.2 - Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, sera considerado
como aceito para efeito de julgamento.

5.2.1 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocacgédo para a
contratacao, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

5.2.2 - Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade
das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada a prorrogacgéo de sua validade a todos
os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse Do Saae de Pocrane -
MG;

5.3 - A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior,
dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

5.4 - A proposta E os lances apresentados pelo licitante deverdo referir-se a integralidade do objeto,
néo se admitindo propostas para fornecimento parcial.

5.4.1 - Os pregos unitarios, fixos e irreajustaveis, expressos em moeda nacional corrente - com, no
maximo 02 digitos apds a virgula, entregues na forma deste instrumento, correndo por conta do
adjudicatario as despesas decorrentes de fretes, cargas, descargas, seguros, mao-de-obra e demais
encargos pertinentes.

5.5 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

5.5.1 - Todas as condicBes previstas no Anexo | deverdo ser observadas.

5.6 - Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da
entrega de sua proposta comercial.

5.7 - O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias previstas neste Edital.
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5.8 - O licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em seu nome no Pregao
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

5.9 - Depois de aberta, a proposta se acha vinculada ao processo pelo seu prazo de validade, ndo sendo
permitida sua retirada ou a desisténcia de participagédo por parte do proponente.

5.10 - Apresentada a proposta, 0o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando as
clausulas e condicdes do presente Edital.

6 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”
6.1 - No Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os seguintes documentos:

6.1.1 -HABILITACAO JURIDICA

a) - Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a
atividade assim o exigir.

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

6.1.2.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da sede da licitante;

6.1.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

6.1.2.3 - Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;
6.1.2.4 - Certiddo negativa de débitos com Fazenda Estadual da sede do licitante;

6.1.2.5 - Certiddo negativa de débitos com Fazenda Municipal da sede do licitante;

6.1.2.6 - Certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

6.1.2.7 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

6.1.3 - QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da comarca da sede da
pessoa juridica ou de execucdo de pessoa fisica, de acordo com o inciso Il do artigo 31 da Lei n°
8.666/93, com data de emissdo de, no maximo, 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para
sessdo publica deste Pregéo.

6.1.4 - OUTRAS COMPROVACOES

6.1.4.1 - Declaracdo que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos (conf. modelo anexo Il1).

6.1.4.2 - Declaragdo negativa de inidoneidade e auséncia de fato impeditivo para licitar com o poder
publico (conf. modelo anexo VII).

6.1.4.3 - Declaracdo emitida pela empresa vencedora que ndo possui servidor publico (conf. modelo
anexo VIII).

6.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

6.2.1 - Toda a documentagdo apresentada para habilitacdo devera estar em nome da licitante, com o
numero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o seguinte
(condicao vélida, também, para o pagamento dos produtos, se for o caso):

6.2.2 - Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar com o nimero do CNPJ da matriz,
ou;

6.2.3 - Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar com o nimero do CNPJ da filial,
exceto quanto a Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS e Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, por constar no préprio documento que é
valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando a
licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o
documento comprobatorio de autorizagédo para a centralizagao;
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6.2.4 - Serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela prépria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.2.5-As licitantes participantes, que ndo apresentarem todos 0os documentos acima exigidos, ou que 0s
apresentarem incompletos, incorretos ou com a validade expirada, poderdo ser inabilitados, ndo se
admitindo complementacédo posterior a sessdo de abertura do certame.

6.26 - A documentagdo exigida podera ser apresentada no original ou através de impresso
informatizado obtido via Internet.

6.2.6.1 - Os documentos exigidos neste edital deverao ser apresentados com vigéncia plena na data
fixada para sua apresentacao.

6.2.6.2 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor,
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregao.
6.2.6.3 - A documentacdo também podera ser apresentada através de copia, produzida por qualquer
processo de reproducdo, autenticada por cartério competente;

6.2.6.4 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

6.3 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte - EPP deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

6.3.1 - Havendo restri¢cdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do SAAE de Pocrane - MG,
para regularizacdo da documentacéo.

6.3.2 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/93, sendo
facultado ao (a) Pregoeiro (a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢cdo, nos
termos do item 24, do Titulo X, ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.
6.3.3 - As autenticacdes poderdo também ser feitas pelo Pregoeiro ou membro da equipe de apoio, nos
termos do artigo 32 da Lei n.° 8.666/93 com suas alteracdes, no ato de abertura do envelope
respectivo, desde que referidas copias se fagam acompanhar dos documentos originais, sendo esses
Gltimos devolvidos, ap6s a autenticacdo requerida, ao representante legal presente.

7 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 - No horario e local, indicados no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do Pregao,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, com duragdo minima
de 10 (dez) minutos.

7.2 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) - Cujo objeto nédo atenda as especificacBes, prazos e condic¢des fixados no Edital;

7.3 - No tocante aos pregos as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagdes aritméticas
que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros,
tomando-se como corretos os precos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para
apuracdo do valor da proposta.

7.4 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

7.5 - As propostas nédo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) - selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela;

b) - ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores pre¢os, até o maximo de 03 (trés).

¢) - No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do nimero de licitantes.
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7.6 - Para efeito de selecdo serdo consideradas e classificadas as propostas com 0s menores
precos global
7.7 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s demais em ordem decrescente
de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.
7.8 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenacdo de lances em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.
7.9 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores as propostas de
menores pregos.
7.9.1 - N&o serdo aceitos pedidos para exclusdo ou desisténcia da proposta/lance, apos o INICIO ou o
ENCERRAMENTO da fase de lances.
7.9.2 - EXCEPCIONALMENTE podera ser acatado o pedido de desisténcia da proposta, em razédo de
motivo justo devidamente comprovado pela LICITANTE, decorrente de fato superveniente, e aceito
pelo(a) Pregoeiro(a).
7.9.3 - E vedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.
7.10 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagédo de lances.
7.11 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo
preco ofertado.
7.12 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo do
preco.
7.13 - Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.
7.13.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante, que sera juntada aos autos
por ocasido do julgamento.
7.14 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos
de habilitacdo de seu autor.
7.15 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacao, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo, conforme disposto no § 3°,
do art. 43 da Lei n°® 8.666/93, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacédo que deveria
constar no ato da sessdo publica.
7.15.1 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos apresentados, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando aos proponentes a data e a hora de sua reabertura.
7.15.2 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos.
7.16 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacédo, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o seu autor e decidira sobre
a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigdes de habilitacdo e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.
7.17 - Nos itens em que conste em sua especificacdo algum nome, letra, nimero ou simbolo que
direcione a alguma marca especifica, esta ndo sera considerada prioritaria, apenas como
referéncia, porém, devera ser cotado produto de especificacdo e qualidade similar.
7.18 - Fica ratificado desde ja, que qualquer forma de manipulacéo, acordo, combinacao, ou
fraude por parte dos licitantes ou qualquer outra pessoa, que prejudique o pregao,
principalmente a combinacdo de lances e/ou propostas, sera imediatamente comunicado a
Autoridade Policial e ao Ministério Publico, para que tomem as devidas medidas pertinentes,
como previsto na Lei 8.666/93.
()
Art. 90. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo do procedimento licitatério, com o intuito de
obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da
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licitac&o:
Pena - detenc¢do, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.
()
Art. 93. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de
procedimento licitatorio:
Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.
()
Art. 95. Afastar ou procura afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo:
Pena - detencdo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, além da pena
correspondente a violéncia.
Paragrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar, em
razdo da vantagem oferecida. (...)
7.19 - O uso de telefone celular durante a sessao de lances s6 podera ser usado com a permissédo do
Pregoeiro.
8 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
8.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata, e motivadamente a
sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as
demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que
comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.
8.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do direito
de recurso e na adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora, e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagao.
8.3 - Interposto o recurso o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.
8.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.
8.5 - O recurso tera efeito suspensivo para o item respectivo, e 0o seu acolhimento importara a
invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.6 - A adjudicacdo sera feita por Lote de valor global.
8.7 - Nos eventuais recursos, a recorrente devera observar o seguinte:
8.7.1 - Somente serdo validos os documentos originais;
8.7.2 - Quando encaminhadas via FAC-SIMILE, as razdes do recurso seréo validas por até 48 (quarenta
e oito) horas, tempo que o interessado devera protocolar os memoriais originais junto ao SAAE de
Pocrane/MG;
8.7.3 - As razdes deverdao ser protocoladas no Setor de Protocolo do SAAE de Pocrane - MG.
8.7.4 - Nao protocolando na forma definida o Pregoeiro ndo apreciara o teor dos citados memoriais.

9 - DAS CONDICOES DE ENTREGA

9.1 - A entrega do servigo devera ser feita em até 10 (dez) dias do pedido de fornecimento, a ser
entregue presencial no Prédio do SAAE de Pocrane - MG, situado na Rua Aimorés, 127, Centro —
POCRANE — MG / CEP: 36.960-000, no horario de expediente, de Segunda a Sexta-feira, horario 08:00 as
11:00 e 13:00 as 16:00, ou de forma remota com acesso ANYDESK no mesmo horario. Fornecer
juntamente com a entrega toda a sua documentacao fiscal e técnica e seu respectivo termo de garantia
de acordo com a fabricante.

9.3 - Disponibilizar toda a literatura técnica (como manual de servico, manual de operacdo e
manutencdo) em lingua portuguesa.

9.4 — O SAAE, reserva-se o direito de ndo receber o objeto com atraso ou em desacordo com as
especificacdes e condicdes constantes deste instrumento convocatério, podendo aplicar as penalidades
e sanc¢Bes previstas e/ou rescindir o contrato.

9.5 - O presente edital esta vinculado a proposta da contratada.
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9.6 - A contratante reserva-se no direito de ndo receber os Materiais e equipamentos licitados em
desacordo com o previsto no edital convocatério, podendo rescindir o contrato, nos termos do artigo
78, inciso |, na lei federal 8.666/93 e alteracoes.

9.8 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.

10 - DA GARANTIAE ASSISTENCIA TECNICA.

a) cabe ao Prestador dos servicos a garantia, pelos servicos prestados de acordo no termo de
referencia do edital.

11 - DAS MULTAS E SANCOES:

11.1 - O objeto da presente licitacédo serd recebido:

11.1.1 - provisoriamente para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a especificacio;
11.2 - Sera rejeitado no recebimento, os servicos diferentes constantes no ANEXO |, devendo a sua
substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no edital.

11.3 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera, pelo inadimplemento de
qualquer condicdo ou clausula deste Edital, ou pela inexecucado total ou parcial do mesmo, aplicar as
seguintes multas e/ou sanc@es, de acordo com a infracdo cometida, garantida a defesa prévia:

| - adverténcia;

Il -multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso dos servicos, em relagdo aos prazos estipulados, 1% (um por cento) do valor global, por
dia decorrido, até o limite de 10% do valor dos produtos ndo entregues;

b) Pela recusa em executar, caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo estipulado, 10%
(dez por cento) do valor dos servicos;

c¢) Pela demora em corrigir falhas na execucdo dos servicos, a contar do segundo dia da data da
notificacdo, 2% (dois por cento) do valor, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor dos produtos
néo corrigidos;

d) Pela recusa da Contratada em corrigir as falhas na execugdo dos servicos, entendendo-se como
recusa a execucao nao efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢cdo, 10% (dez por cento)
do valor dos produtos;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei 8.666/93 ou no instrumento
convocatdrio e ndo abrangida nos incisos anteriores, 1% (um por cento) do valor contratado, para
cada evento.

Il - Suspensdo temporaria de participar em licitacdio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante, pelos prejuizos resultantes, apos decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no item
anterior.

12 - DAFORMA DE PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a liquidacgéo, mediante apresentagédo da
Nota Fiscal no Setor de Empenho, para atestacdo da secretaria solicitante.

12.1.1 - A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

1212 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacdo referida
anteriormente.

12.2 - Os precos somente serdo reajustados com a comprovagdo das alterac6es ocorridas nos precos de
mercado, mediante autorizacdo do Diretor do SAAE, e na conformidade da Lei.

123 - As faturas que apresentarem incorre¢des, ou procedimentos duvidosos levantados pela
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Administracédo, serdo devolvidas ao emitente e seu pagamento ficara suspenso até sua regularizacio e
reapresentacdo, data em que iniciara a contagem de novo prazo, ndo cabendo, neste caso, qualquer
reajuste ou san¢des ao SAAE de Pocrane - MG.

12.4 - O pagamento serd efetuado sempre em obediéncia a ordem cronolégica de exigibilidade das
obrigacGes contraidas pela Prefeitura, de acordo com o disposto no “caput” do artigo 5°, da Lei Federal
n°. 8.666/93 e alteragdes introduzidas pelas Leis n°. 8.883/94 e 9.648/98.

12.5 -DOS RECURSOS ORCAMENTARIOQS: Os recursos orcamentarios para atendimento das despesas
originadas nesta licitacdo onerardo as seguintes dota¢des do orcamento municipal:

Dotacdes:

[ Dotagao: | Ficha: | | FR |

13 - DAS IMPUGNACOES AO EDITAL

13.1 - Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar os esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregéo.
13.1.1 - As peticOes deverdo ser protocoladas junto ao Setor de Protocolo, na Rua Aimorés, 127,
Centro — POCRANE - MG / CEP: 36.960-000, dirigida a autoridade subscritora do Edital, que
decidira no prazo de 24 (vinte quatro) horas.

13.1.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

13.1.3 - Em caso de alteracéo no texto do edital e de seus anexos, que afete a formulagdo das propostas,
o prazo de divulgacéo sera restituido na integra.

13.2 - Nos eventuais atos de impugnacdes, o interessado devera obedecer:

13.2.1 - somente serdo validos os documentos originais;

13.2.2 - quando encaminhados via FAC-SIMILE, esses documentos seréo validos por até 48 (quarenta e
oito) horas, tempo que o interessado devera protocolar os documentos originais junto ao Saae de
Pocrane/MG;

13.2.3 - os documentos deverao ser protocolados no Setor de Protocolo;

13.2.4 - ndo protocolando na forma definida, o Pregoeiro ndo apreciara o teor dos citados documentos.
14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.2 - De todas as sessdes publicas realizadas para esta licitacdo sera lavrada ata circunstanciada dos
trabalhos, onde serdo registradas as impugnacdes fundamentadas porventura apresentadas pelos
representantes legais presentes.

14.2.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
propria ata.

14.3 - Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as propostas
serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

14.4 - O comunicado de abertura de licitacdo, bem como o resultado do presente certame sera
divulgado através de publicacdo no Diario oficial do Estado de Minas Gerais e no Site oficial do SAAE
de Pocrane - MG.

145 - Os demais atos pertinentes, como intimagdes, comunicados e outros relativos a licitacido
presente, quando necessarios, serdo formalizados através de publicagio no site
WwWWw.saaepocrane.mg.gov.br.

14.6 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes serdo devolvidos
oportunamente, ap0s a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente.

14.7 - Os casos omissos do presente Pregédo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

14.8 - Integram o presente Edital:
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Anexo | - termo de referéncia

Anexo Il - modelo Proposta Comercial

Anexo |1l - modelo da declaracdo ref. ao emprego p/ menores de idade;

Anexo IV - modelo da indicacdo do representante legal com dados da empresa;

Anexo V - modelo da declaracdo de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP).

Anexo VI - modelo da declaracdo do cumprimento dos requisitos de habilitacdo

Anexo VII - declaragdo negativa de inidoneidade e auséncia de fato impeditiva para licitar com o poder
publico.

Anexo VIII - declaragédo emitida pela empresa vencedora que nédo possui servidor publico;

Anexo IX — Minuta de Contrato.

14.9 - A qualquer tempo esta licitacdo podera ser anulada ou revogada, com amparo na legislacdo que
rege o presente certame.

14.9.1 - Caso o certame ndo tenha sido encerrado por completo no dia de abertura do Pregéo, no final
do expediente os trabalhos serdo suspensos, devendo ser reiniciados no dia Gtil imediatamente
posterior, até que se tenha finalizado todo o processo.

14.9.2. Neste caso, todas as propostas serdo rubricadas pelos presentes, e 0s envelopes ndo abertos
permanecerdo fechados, sendo que todas as pegas serdo recolhidas e ficardo na posse do Pregoeiro.
14.10 - Informagbes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser procuradas pelo
interessado: no Setor de Compras e Licitacdes, na Rua Aimorés, 127, Centro — POCRANE — MG / CEP:
36.960-000 e-mail: saae@pocrane.mg.gov.br.

Pocrane/MG, 13 de marco 2023.

Hilda Fabiana Moura Marques
Diretora SAAE Pocrane — MG
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PA: 005/2023 - PREGAO PRESENCIAL: 001/2023

1 - OBJETO: Contragdo de Empresa para Locacdo de Sistemas Integrados, plataforma
Windows, conversdo, implantagdo, e treinamento, em atendimento as demandas do

SAAE de Pocrane - MG, conforme especificagdes do anexo | do Edital.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO:

2.1 Faz-se necessario o servico do objeto, visando atender as demandas desta autarquia. Este
servico seré destinado ao pleno funcionamento das atividades realizadas no Setor Administrativo,
com o objetivo do fortalecimento institucional na area administrativa, buscando a estabilidade
macroecondmica, através de umapoliticapublicaeficiente e transparente na gestéo dasreceitas edo gasto
publico.

2.2. O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a aperfeigoar 0s
mecanismos de carater legal, administrativo e tecnoldgico com que contam as areas encarregadas da
gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistemaesta dirigido a:

e -Aperfeigoar o modelo de gest&o, a estrutura funcional, a politica e aadministracdo
dos recursos humanos;

e - Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracdo de
orgamento, numcontexto de transparénciae de participagéo dos cidad&os;

e - Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados
para a execucdo do orgamento e paraaconsolidagdo daauditoria;

e - Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servigos
prestados a populagéo.

e -Aprimoraraefetividadedocontrole administrativodosbensmunicipais.

Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva de uma empresa de
prestacdodeservicosdegestdodaadministracdopublicacomosobjetos licitadospeloMunicipio.

Por se tratar de um servico especifico e que exige integracao entre a relacédo de itens dispostos abaixo,
néo podera ser prestado por mais de um licitante, por isso, a modalidade adequada é tipo menor preco
global.

DESCRIGAO DOS SERVIGOS;

ITEM [UNID | QTD ESPECIFICAGAO/SISTEMAS
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1 Més 12 Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria

2 Més 12 Recursos humanos / Folha de Pagamento

3 Més 12 Mddulo de e-Social

4 Més 12 Compras e Licitagdes (incluindo Pregédo Presencial &
Eletrbnico)

5 Més 12 Controle de Patrimonio

6 Més 12 Controle de Frotas

7 Més 12 Controle de AlImoxarifado

8 Més 12 Portal da Transparéncia — LAI

9 Més 12 Plataforma Web - Acesso, Seguranga e Manutengéo

10 Més 12 Servico de Converséo, Implantacéo e
Treinamento

Para esta licitacdo o lote/licitando representa um sistema, e cada sistema é composto por diversos
itens que serdo denominados de moédulos. Os moédulos sdo conjuntos de funges que podem ser
implementados em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de
inclusdo, alteracdo, exclusao, pesquisa e geracéo de relatérios.

Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus médulos, de forma transparente
ao usuario.

A Integracdo tem como condicdo dos mdédulos de um sistema acessar e tratar de forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer,
respeitando a integridade, a correcao, a disponibilidade e confiabilidade desses dados.

A solucao de tecnologia da informagéo para Gestdo Publica se refere a softwares, sistemas, para a
seguinte area: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA.

1 - IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS APLICADOS

1.1- Servigos de Conversao/Migracéo

1.1.1- Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-se
como conversdo de dados a transformacdo dos dados do formato atualmente utilizado pelo
sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos
dadosproposto pela proponente.

1.1.2- A proponente podera efetuar a migracao do atual gerenciador de banco de dados para um
novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte do SAAE de
Aimorés, para atender ao novo gerenciador de banco de dados prestando 0s servigos que sao
feitos atualmente.
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1.1.3- As informacdes existentes deverdo ser gravadas no Banco de Dados da proponente,
importadas e convertidas (migradas) para 0s novos softwares de gestdo, para iniciar a operacgao
até o limite deprazo estabelecido neste edital,

1.1.4 Aresponsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicosde migracdo das informagdes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e
atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

1.2 Servigos de implantacéo

121 - Entenda-se como implantacdo todos os servicos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalagdo, configuracéo, treinamento,
migragéo e conversao de informagdesexistentes e necessarias a operacdo dos softwares.

1.2.2- Os servicgos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de projeto, que
ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com o SAAE e a equipe técnica a ser
alocada; A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem
como zelar pelo seu bomandamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

1.2.3- O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de até 15 (quinze) dias corridos, a contar
da data de assinatura do contrato, e o de implantacdo limitado ao maximo de 30 (trinta) dias
contados do inicio da instalacéo.

1.3 Servigos de Treinamento

1.3.1- Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizagcdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos treinados
utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios;
efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as situa¢des cotidianas de
trabalho.

1.3.2- Otreinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, paraa relagdo de usuarios a ser
apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem
fornecidos; O Treinamento dos usuarios comunitarios (empresas, escritorios contabeis e pessoas
em geral) se dara na forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem organizadas pela
contratante, e pagas por hora técnica a ser aprovada e contratada.

1.3.3- O ambiente de treinamento sera alocado pelo SAAE.

13.4- - Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo do software, configuracdo e
parametrizacdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre
os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para 0s usuarios, a fim de
que possam utilizar os sistemas e habilita-los a executar as tarefas de operacdo e gestdo. O
treinamento devera possibilitar todas as operacbes de inclusdo, alteracdo, exclusédo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os calculos e processos, emissdo de relatérios e sua
respectiva analise.

1.35- - Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informacdes necessarias
para a operacdo dos sistemas,compreenderdo o papel das fungdes dos sistemas e a mudanca da
sua rotina de trabalho para a nova rotina como uso dos sistemas.
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2. MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

21- A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contratoe da
implantacéo, 0s seguintes servicos:

2.2- Suporte ao usuario para solucdo de dividas ou de problemas epara
adequacéo de configuracéo.

2.3- Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.

24- Implementacdo de novas funcBes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislacio ou regulamentacdomunicipal, estadual ou federal, incluindo adequagéo
de férmulas de calculo e de parametros.

2.5- O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:

a. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicagdo telefénica
comum, pégina da internet para atualizacdo de versdes, acesso remoto, inclusive com
acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de davidas operacionais.

b. Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados viaHelpdesk
devera ser acionado o Setor de Suporte, que efetuar4d uma analise mais técnica, como
checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos
especificos), correcdo de programas e envio de atualizagdes, se for o caso;

2.6- O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

a. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas
as solicitacGes de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em
sistema préprio.

b. Horério disponivel para registro das solicitacGes, ndo podendo ser
inferior ao horario comercial, de 8h as 18:00 horas;

2.7- Atualizacgdo legal e tecnoldgica:

2.7-1. - A Proponente deverd promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na versao
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislacdo vigente.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
3.1- - Os softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena
de desclassificaco:

3.1-1. - A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento da
entrada quanto na gravacéo dos dados,de forma a garantir a integridade referencial, consisténcia,
atualidadee inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do
proprio aplicativo.

3.1-2. - Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulosdurante toda a vigéncia
do contrato.

3.1-3. - Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com
recursos para garantir a integridade e recuperacao dos dados através de "backup” e “recovery”;
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3.1-4. - O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizacdo de interface
grafica de usuario: padronizacdo de opcGesde menu, de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas
de acesso rapido, teclas de fung¢des, modelos de relatérios, disposicdo de componentes na tela, etc..

3.1-5. - Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo
tempo, sem limitacdo de nimero de acessos.

3.1-6. - Propiciar a identificacdo das principais operagdes de manutencéo deinformagdes realizadas
por cada usuario, com clara identificagédo da funcéo executada, data e hora de operagéo;

3.1-7. - Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar- se, de modo a
resguardar a Gltima transacédo executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;

3.1-8. - Possuir total aderéncia a legislacédo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se do
fornecedor compromisso de imediata adequagéo no caso de possiveis alteracdes da norma;

3.1-9. - Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das versdes
dos artefatos distribuidos e implantados,nas camadas que comp&em a solucao.

4. ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS DO SISTEMA

4.1- - Os sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais
conforme descrito a seguir, sob pena de inabilitacao:

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

CONTABILIDADE PUBLICA:

o Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso,
grupo, especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.

o Possuir cadastros de Convénios, Precatérios, Divida Fundada, Contratos e
Caucao.

o N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o0 mesmo CNPJ ou
CPF.

o Nos atos da execucdo orcamentéria e financeira, permitir que sejam usadas

as quatro fases da despesa: empenho,em liquidagdo , liquidagido e pagamento com a
escrituracao contébil automatica.

o Permitir um controle das operagdes orcamentérias e financeiras, por
periodo, impedindo o usuario de qualquer alteracéo, inclusdo ou exclusaonos registros.
. Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela

Secretaria do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado peloTCEMG através de
suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.
o Assegurar que as contas s recebam lancamentos contéabeis no ultimo nivel
de desdobramento do Plano de Contas.
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o Efetuar os lancamentos autométicos das variagcbes patrimoniais no
momento da liquidacio de empenho e arrecadacdo da receita.

o Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificagao da despesa, evitando lancamentos indevidos.

o Admitir a utilizacdo de historicos padronizados e historicos com texto livre
no empenho.

o Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinérios.

o Possibilitar o registro de subempenhos sobre os empenhos Global e
Estimativo .

o Permitir informar as retencdes nas liquidagoes que se aplicam.

o Permitir informar documentos fiscais na liquida¢do do empenho.

o Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de

Compensacéo dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concesséo e o lancamento
de baixa respectivo, quando da prestacao de contas.

o Permitir a anulagdo total e parcial do empenho e o cancelamento da
anulacéo.

o Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para finsde
cancelamento, quando necessario.

o Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

TESOURARIA PUBLICA:

o Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias.

o Possuir controle de talonéario de cheques.

o Permitir a emisséo de cheques e respectivas copias.

o Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de concilia¢do
bancéria.

o Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas
bancérias dentro de um periodo determinado.

o Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletrénica, ajustavel conformeas
necessidades do estabelecimento bancério.

o Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancéria Eletrnica para pagamentos
de titulos e faturas com codigo de barras.

o Possuir integracdo com o sistema de arrecadacédo possibilitando efetuar de
forma automética a baixa dos tributos pagos diretamente na tesourariada entidade.

o Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuandoa
contabilizacdo automética dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

o Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um

anico cheque.
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o Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

o Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser
agrupados diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

o Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da
movimentacdo diaria da Tesouraria.

o Permitir a emissdo de cheques para contabilizagéo posterior.

o Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuard uma Reserva
Financeira nas contas bancérias envolvidas na operacao.

o Permitir a visualiza¢do dos registros da Ordem Bancéria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

o Possibilitar a visualizagdo e impressdo de todos os registros que séo
gerados atraveés de Ordem Bancéria Eletrénica.

o Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transacdes que
envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade.

o Permitir estornos de langcamentos contabeis nos casos em que se apliquem.
o Possuir total integracdo com o sistema contébil efetuando a contabilizagéo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

o Controlar os saldos bancérios e contabeis no momento do lancamento.

o Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho,

efetuando automaticamente os langamentos nas contas orcamentérias, financeiras e de
compensagao.

o Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

o Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a
anulacdo dos registros de pagamentos.

o Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orcamentério, Patrimonial e de Compensagio,conforme necessario.

o Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,
visando o controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

o Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

o Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar,
despesa extra e de empenho.

o Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento,

controlar caixa, bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e
borderds, livros, demonstracbes e o boletim, registrando automaticamente o0s
lancamentos na contabilidade, permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas
classificages.

o Permitir efetuar o0 langcamento de investimento, aplicagdes,
débitos/créditos, transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de
todos os lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancérios para
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gerar as conciliagdes.

o Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria,
controlar para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

o Permitir a configuragdo do formulério de cheque, de forma a compatibilizaro
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

o Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia.

o Permitir registrar e fornecer relatdrios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

o Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um
anico transferéncia/cheque.

o Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a

diversos fornecedores contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos
tratamentos dos pagamentos individuais.

o Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos,
efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas contas contébeis.

° Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de forma manual
comparando com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo
selecionado com os lancamentos dos extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo
de conciliagdo do saldo bancério.

o Permitir emissdo de relatérios diédrios necessarios ao controle da
tesouraria, classificados em suas respectivas dotagdes e contas.

o Permitir emissdo de demonstrativo didrio de receitas arrecadadas e
despesas realizadas (or¢camentarias e extraor¢camentarias).

o Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do
movimento caixa.

o Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

o Registrar todas as movimentacdes para informagdes gerenciais, permitindo
o controle de fluxo de caixa.

o Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de
cheques ou geragéo de borderd bancério.

o Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas

redutoras, conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

o Possuir integracdo com o sistema de execug¢do orgamentéria e financeira.

o Gerar em arquivos as ordens bancérias para pagamentos dos
fornecedores com crédito em conta bancéria.

o Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emisséo de

cheques e ordens bancérias.
o Disponibilizar consultas a movimentac&o e saldo de contas de qualquer
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periodo do exercicio.
o Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de
Recursos para melhor controle destas, com opgéo de impressao.

o Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informacdes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opgao.

o Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com a possibilidade de impresséo da consulta.

o Emisséo da relagdo das ordens bancérias.

o Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diariode

bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo
financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatérios:

Raz&o analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronoldgica.

Empenhos em aberto por credores.

Pagamentos e recebimentos estornados.

Relagéo de cheques emitidos.

Notas de Liquidacdo e Notas de Pagamento.
Conter rotina de conciliagdo bancéria sendo informado o saldo do banco,o
saldo conciliado com opgdo para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a
emissdo do relatério da conciliagao.
o Permitir a geracdo de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do
Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

® O OO0 O OO

PATRIMONIO PUBLICO:

o Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporagéo ou transferéncia do
bem.

o Cadastrar os nomes dos itens que seréo utilizados na incorporagédo do bem;
o Cadastrar bens mdveis, imoveis e intangiveis da institui¢do, informando o

tipo de incorporagdo: aquisicdo (compra), doagdo, descoberta, nascimento ou outras
incorporacdes.

o Permitir na incorporagdo do bem informar a vida util, o valor residual e o
valor do terreno (no caso de bens imdveis).

. Possuir grupo ou classe de bens em padrédo semelhante ao PCASP estendido
(ex. Mobiliario, Veiculos, etc.)

o Visualizar, no cadastro, a situagdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estadode

conservacao (bom, 6timo, regular), bem como as outras informagdes provenientes do
registro da incorporacao.
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o Possuir rotina de incorporagdo adicional ou complementar a partir de um
bem patrimonial j& existente.

o Possuir incorporagdo no estégio do em liquidagéo integrado com o sistema
de contabilidade.

° Possuir rotina de reavaliagho aumentativa e diminutiva do bem,
possibilitando opcionalmente a alteragéo do estado de conservacéo do bem.

. Permitir o registro de apolice de seguro, vinculando-a ao bem patrimonial.

o Possibilitar a alteracéo da localizagéo do bem.

o Permite a impresséo do Termo de Responsabilidade dos bens
patrimoniais.

o Possuir distin¢do dos bens deprecidveis dos ndo deprecidveis ou mesmo,
parcela de um bem depreciavel que néo sera depreciada.

o Efetuar o calculo e registro da depreciacdo de forma automatica dos bens
depreciaveis.

o Possibilitar a emissdo de relatério de incorporaces e de baixas no
exercicio.

o Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto
pelo PCP/STN.

o Possuir relatério de inventério dos bens.

o Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial,
permitindo a incorporacéo 4 partir de uma nota de empenho, liquidada ounao.

o Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nUmero do empenhoe o
documento fiscal.

o Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para

movimentacdes de valor (incorporagéo, reavaliacdo. baixa).

RH E FOLHA DE PAGAMENTO:

o Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de Novembro de 1995, além de permitir
a insergédo de novos campos para cadastramento de informacdes diversas.

o Possuir campo para informar n° da caixa e pasta do servidor

o Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou temcomo Orgéo, comno
minimo os seguintes dados: Regime

. Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de

Admissdo, Data de Término de Contrato Temporério, Lotag¢do, Vinculo Previdenciario,
Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

o Permitir informar e manter informagdes da qualificacdo profissional,
incluindo a escolaridade, formagdo, cursos realizados, treinamentos realizados e
experiéncias anteriores.
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o Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automética na época devida, conforme limite e
condigOes previstas para cada dependente.

o Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais
como: Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e estagiarios.
° Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com 0 nome de pensionista, CPF,

data de inclusdo, banco e conta para pagamento e dados para célculo (Percentual, Valor
Fixo, Salario Minimo).

o Registrar e manter o histdrico das alteragdes de cargo, salério, lotacéo,
vinculo previdenciério e local de trabalho dos servidores.
° Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no

minimo o simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS.

o Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetiva, comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem
como desativar o cargo quando excluidos.

o Controlar as vagas do cargo.

o Validar digito verificador do nimero do CPF.

o Validar digito verificador do nimero do PIS.

. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

o Possibilitar o controle de estagio probatorio e progressdo funcional, sempre
mantendo as respectivas informacoes registradas no historico doservidor.

. Emitir os formularios de avaliagcdo de servidores no estagio probatério, em
layout configuravel.

o Permitir registrar as avaliacbes de servidores no estagio probatério e as

avaliacdes de desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas informagdes
no histoérico do servidor, possibilitando aemissédode relatérios.

o Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

o Localizar servidores por Nome.

o Localizar servidores por CPF.

o Emitir relatorio com a movimentacéo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), cedido(s) e recebidos(s) em cesséo.

o Controlar a transferéncia de servidor, identificando o

tipo(cedido/recebido) e se foi realizada com ou sem 6nus para a entidade.

o Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.
o Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e

relatorio)
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o Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.

o Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o
dia da semana e horéario de trabalho em cada local.

o Permitir a incluséo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

o Permitir registrar todas as portarias do servidor e possibilitar a emissao
das mesmas em layout configurével.

o Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindoos

candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi
aprovado ou néo, sua classificagéo e a nota final.

o Permitir a inscrigdo em processos seletivos pela internet e impressao de
boleto correspondente.
o Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores,

desde a admissdo até a exoneracdo, possibilitando a configuracdo do periodo de
aquisicao, bem como verificar os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e dar baixa
nesses periodos.

o Permitir o langamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.
o Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

o Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

o Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotac&o.

o Emitir relagéo de férias a vencer.

o Emitir os Avisos de Férias.

o Permitir administrar a programacao de férias dos servidores.

o Calcular o valor das férias automaticamente

o Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relacdo a férias, por

periodo aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os diasque j& foram
gozados ou convertidos em pecuniae os dias de saldo aindaa gozar.
o Permitir ao servidor efetuar solicitagdo de férias.

o Permitir administrar as solicitacbes de férias realizadas, possibilitando o
seu deferimento ou indeferimento e, no caso de deferimento, incluirautomaticamente a
solicitacdo na programagcao de férias do servidor.

o Permitir configuracdo de férias por Funcgéo.

o Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuracgdo do tempo de aquisi¢do da licenca prémio dos servidores, desde a admissao
até a exoneracdo, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas.

o Gerar e calcular licenga prémio.

o Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo
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periodo aquisitivo de licenga prémio.

o Emitir relatério de licengca prémio por secretaria.

o Permitir o lancamento de licenga prémio em gozo e pecunia para o
mesmo periodo aquisitivo.

o Permitir o langamento das licengas por motivo de Doencga do Servidor e
Acidente de Trabalho.

. Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento e por periodo.

o Ter cadastro de atestados médicos.

o Permitir a configuragdo dos roteiros para os quais serdo utilizados os
vales-transporte.

o Permitir o registro da quantidade de vales-transporte diérios utilizados
pelo servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

o Permitir a configuracéo dos codigos para desconto do vale-transporte em
folha de pagamento.

o Gerar automaticamente informacéao para desconto do vale-transporte em
folha de pagamento.

o Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em
casos de férias, licencas e afastamentos.

o Emitir Mapa de Custo do Vale-Transporte, discriminando a parcela
custeada pelo servidor e a parcela a cargo da entidade.

o Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a
guantidade de vales entregues ao servidor por empresa e linha.

o Efetuar o lancamento das licengas do servidor, possibilitando identificar o
tipo da licenga e data de inicio e término.

o Permitir o langamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspenséo,com
a informacéo da data da ocorréncia.

o Permitir o langamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a

informacéo da data da ocorréncia.

o Controlar o tempo de servigo para fins de Férias, Adicional por Tempo de
Servico e Aposentadoria.

o Permitir a configuragéo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade.

o Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outrasentidades
e/ou empresas.

o Emitir Certidéo de Tempo de Servico.

o Emitir Certidé@o de vida funcional.

o Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os

vinculos do servidor com o Orgéo.
o Emitir Certidéo de Tempo de Servico para fins de Aposentadoria.
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° Emitira Certidao de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo
INSS e Previdéncia prépria.

o Possibilitar ao servidor emitir Certiddo de Tempo de Servico.

o Possibilitar ao servidor emitir a Declaracéo funcional.

o Permitir o célculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas
Complementares, Rescisdo, Rescisdo

. Complementar, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, 13° Salario
Complementar e Adiantamentos Salariais.

o Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste
altimo caso, baseado na programacéo de férias dos servidores.

o Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de

término de contrato, com célculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salério
automaticamente.

o Emitir Termo de Resciséo.

o Emitir Termo de Exoneracéo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

o Permitir simulag6es parciais ou totais da folha de pagamento.

o Gerar automaticamente os valores relativos a saldrio familia dos
dependentes.

o Permitir configurar a formula de célculo de qualquer vencimento e

desconto, tornando o calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e
administrado pelo préprio usuario do sistema.

o Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e
patronal para previdéncia.

o Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.

o Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,

buscando os dados necessarios diretamente na base contabil.

o Permitir a identificagdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagéo vigente.
. Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de

servidores de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de
trabalho.

o Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos,
incluindo os encargos patronais.

o Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.

o Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha.

o Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

o Gerar os empenhos e as notas de despesa extra-orcamentéria da folhade

pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.
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o Emitir a Planilha Contébil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.

o Disponibilizar consulta e emisséo do contracheque.

o Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidad&o.

o Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

o Possibilitar a impressdo do contracheque em layout configuravel, com

opcéo de filtro por grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial,
banco, lotacéo e local de trabalho.

o Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagéo vigente,
via arquivo texto para a importagédo no software da Receita Federal.

o Gerar as informag6es anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacéo vigente,
via arquivo texto para importagédo no software do SERPRO.

o Gerar as informacfes de admissdo e rescisao necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importacao no software do Ministério do Trabalho.

o Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatorios.

o Possibilitar a individualizagdo de valores do FGTS em atraso, permitindoa
utilizagéo de informagdes anteriores ao primeiro calculo efetuado no sistema;

o Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, tendo acesso rdpido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias e
afastamentos.

o Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em
todos os contracheques ou para determinados servidores.
o Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede

bancaria, emitindo relagao dos créditos contendo matricula, nome, contacorrente e valor
a ser creditado, conforme layout do banco, além do arquivo de contracheque.

o Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

o Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais,
a partir do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depésito em conta.

o Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios
dependentes de um mesmo servidor.

o Emitir recibos para pagamento de penséo judicial e por morte.

o O sistema deverd efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que
seja necessario paralisar os setores que efetuam langamentos e/ou consultas;

o Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

o Possibilitar o registro da Concesséo de Diérias de viagem para servidores.

o Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletr6nico, no minimo, via arquivo
texto.

o Gerar arquivos para avaliacédo atuarial.

o Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout
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apropriado.

o Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois
cargos, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

o Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor 0s
valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

o Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de
recolhimento em SEFIP/GFIP.

o Permitir a incluséo do braséo da prefeitura ou logotipo da entidade no
cabecalho dos relatorios.

o Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria daReceita
previdenciaria.

o Emitir o Extrato Anual das Contribuic¢6es para o RPPS, conforme Portaria
MPAS n®4.992/99.

o Emitir a Declaragdo de Contribui¢cbes ao RPPS, conforme layout do
Ministério da Previdéncia Social.

o Emitir relatorios exigidos pelo RPPS mensalmente.

o Emitir arquivos para importagéo no layout da RPPS.

o Emitir a Relacdo dos Salérios de Contribuigdo para o INSS, com a respectiva
discriminac&o das parcelas que compdem o salario de contribuig&o.

o Possui emissédo de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamentopor

nome e/ou matricula.

CONTROLE DE FROTAS:

o Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo
SICOM.

o Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

o Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servigos referentes
aos equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

o Permitir o controle das obriga¢Bes dos veiculos, como seguro DPVAT e
licenciamento.

o Possibilitar o cadastro de rotas fixas para de cada veiculo.

o Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partidae
chegada, a rota e 0 motorista.

o Permitir controlar os veiculos por quildometro, horas ou milhas.

o Permitir a troca o registro de Kma partir de um novo hodémetro.

o Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para
fornecimento.

o Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos

contratados.
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. Cadastro de Veiculos contendo todas as informagbes exigidas pelo
SICOM/AM.

o Cadastro de Condutores com os seguintes dados: Nome, CPF,NUmero da
CNH, categoria e vencimento da CNH.

o Possibilitar o controle de multas com identificacdo do motorista infrator.

o Permitir a inclusdéo manual de abastecimentos efetuados em postos de

combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a
controlar a quilometragem.

o Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas
Gerais através do sistema SICOM.

ALMOXARIFADO:

o Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida
(un,, peca, It kg, etc.).

o Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

o Permitir administrar no software o nome do responsével por cada entrada
ou saida de material.

o Definir privilégio de acesso dos usuérios aos depdsitos, restringindo assima
movimentacéo dos mesmos.

o Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.

o Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em
determinado material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

o Permitir consultas ao cadastro de materiais por cddigo, descrigéo,
materiais em estoque e outros.

o Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

o Possibilitar o cadastro de centro de custos.

o Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisicbes de
determinado fornecedor.

o Permitir consultar o preco da Ultima entrada e prego médio de determinado
material, para estimativa de custo.

o Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente,
perecivel, etc.).

o Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivelseu
controle exato.

o Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisi¢cdo de materiais.

. Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente visualizee
selecione os materiais em estoque nos Depdsitos.

o Permitir a anulagao, total ou parcial, da requisi¢do de materiais.

o Possibilitar realizar requisi¢cdo ao setor de Compras, de materiais a serem

adquiridos.
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o Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as
quantidades que j& entraram no Almoxarifado.

o Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢ido de Materiais.

o Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens
de Compras, registradas no Sistema de Compras.

o Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra

referente & entrada, evitando assim que informac6es como Fornecedor e Valor Unitéario de
cada produto tenham que ser informados.

o Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacéo de
onde o produto deve ser armazenado.

o Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de
validade, data de fabricagéo e lote.

o Possibilitar realizar a saida de materiais automaticamente, durante aentrada
destes.

o Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

o Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢cdode
Materiais.

o Permitir realizar a saida total de uma Requisi¢do de Materiais, informando
pelo menos o Deposito de onde os materiais devem ser retirados.

o Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos
materiais (quando existir).

o Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso
I11 da lei 4.320/64.

o Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagéo de
onde o produto deve ser retirado.

o Permitir registrar a devolugdo de materiais, ajustando os saldos fisicos e

financeiros do mesmo e emitir uma guia de devolugdo de materiais, devidamente
preenchida para ser assinada pelo responsavel do depdsito.

o Permitir realizar a transferéncia de materiais entre depdsitos, emitindo uma
guia contendo, além dos materiais transferidos, pelo menos a assinatura dos responsaveis
pelos depdsitos.

o Permitir que somente os integrantes de comissdo especifica possamrealizar
o0 inventario.

o Permitir a realizacdo de inventarios em depdésitos ou em determinados
materiais.

o Emitir guia para realizacdo de inventario, onde os valores possam ser
atualizados em planilha para posterior insergdo no sistema.

o Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saidae

saldo atual, inclusive por periodo.
. Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.
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° Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depésito, etc.

o Emitir relatério de movimentacdo dos materiais em um determinado
periodo.

o Emitir relatério de materiais ociosos (sem movimentagdo) em determinado
periodo.

o Emitir relatorio de inventério por grupo de material e geral, evidenciando as
alteracdes no estoque.

. Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o
més seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

o Emitir relatorio de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupode
material.

. Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

o Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressdo ou consulta.

o Permitir ap6s a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do

Sistema de Compras seja possivel a liquida¢do na Contabilidade, referenciada pela
finalizacdo no Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma
integrada/automatizada de um Sistema para o outro

LICITAGOES, COMPRAS E CONTRATOS:

o Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do processo,
objeto, requisi¢des de compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

o Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulagdo e Revogacdo do Processo,
transferindo ou ndo para o préximo colocado.

o Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo
proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital
para importagdo no sistema, sem necessidade deredigitagéo.

o Integrar com a Execucdo Orgcamentéria para gerar a sugestéo de bloqueiodos
valores previstos.

o Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores,
quando for necessario.

o Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregdo presencial
conforme critérios de classificacdo determinados pela legislacéo (Lei 10.520/2002).

o Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregédo presencial,
com opcéao de desisténcia do lance.

o Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta

de precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, o0 prego médio ou
menor preco cotado para o item na coleta de pregos.
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o Sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracgao manual.

o Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela.

o Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeirose

leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, comsuas respectivas
datas de designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e
funcdes designadas.

o Na tela de cadastro da licitagéo, ter possibilidade de acompanhamento do
processo e configuragao de visualizagdo dos dados cadastrados.

o Agrupar Vvérias requisicdes de compras dos diversos setores para
atendimento em um Unico processo.

o Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormentea
liquidacdo da ordem de compra.

o Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.

o Permitir alterar a data de emissdo das autorizagOes de fornecimento.

o Controlar as solicita¢gbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que

outros usuarios acessem ou cadastrem solicitacbes ndo pertencentesao seu centro de
custo.

o Possibilitar o controle das solicitagbes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas.

o Propiciar a apropriagdo/classificacdo dos itens por centro de custo e por
dotagéo

o Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar
ordem de compra do mesmo.

o Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do

termo e da publicagéo, valor da multa e indenizacéo, fundamento legal e imprensa oficial,
e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

o No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressdo de
relatorios.

o Permitir a emissédo da autorizacdo de compra ou Servigos.

o Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor,

possibilitando a emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as
quantidades, os valores e 0 saldo pendente.

o Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servigos, ordinaria ou
global.

o Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

o Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do

material.
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o Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacéo e seu término.
° Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de RegistroCadastral,

controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, 0 ramo de
atividade e a documentacéo apresentada.

o Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e
outros documentos dos fornecedores.

o Possibilitar o cadastro do responséavel legal do fornecedor.

o No cadastramento do material ou servico, o codigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizacgao de grupo.

o Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis,

de consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

° Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesmanatureza, com
dispensa de licitacdo para que néo ultrapasse os limites legais.

o Possibilitar o cadastramento das publicagdes.

o Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

o Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os
altimos valores praticados anteriormente;

o Consultar as requisi¢fes ou autorizagdes pendentes;

o Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de movimentagé&o.

o Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores,

quadro de resultados, itens do processo, participantes, dota¢des utilizadas, ordens de compras
emitidas e dados sobre a homologacéo.

o Permitir pesquisar prego para estimativa de valores pra novas compras.

o Consultar as requisi¢cdes de compra, informando em que fase do processoela se
encontra.

o Emitir relatorio de licitagdes informando todos os dados do processo,desde a
abertura até a concluséo.

o Emitir todos os relatdrios necessarios e exigidos por Lei.

o Emissdo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a

movimentacdo no exercicio, consolidado e por processo.
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o Emitir relatdrios para controle dos contratos, autorizagdes de fornecimentoe termos
aditivos de Contratos.

o Emitir a Ata do Pregéo Presencial e o historico com os lances.

o Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificagdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

o Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do
valor da despesa previsto no processo licitatorio.

o Possibilitar a geragdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordocom o
layout vigente.

o Possibilitar integracdo com o sistema tributario para informar os débitos, quando
informar o contribuinte para participar do processo licitatério ou compra direta.

o Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por méscara com grupo, classe e item.

o Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacbessem que

seja necessario a criacdo de um novo item, de modo que o numero do item na compra
corresponda ao mesmo item do edital.

o Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

o Permitir consulta de um item especifico nos processo licitatorios.

o Possibilitar a geracdo de relatério de vencedores de itens por empresa.

o Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndohéa
participantes, tais como dispensa de licitacdo e inexigibilidade.

. Permitir realizar termo aditivo para registro de pregos que ndo geram
contratos.

o Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITAGCAO DEPROCESSOS -
PROTOCOLO

o Deveré ser totalmente integrado ao sistema de gestéo tributéria;

o Permitir a inclusdo de usuéarios com manutengdo e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e defini¢do de usuario administrador;

o Consistir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nomeou Razéo

social, CPF, CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia, documentos de
identidade, telefone e e-mail para contato;
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o Permitir o cadastro dos 6rgéos e setores por onde serdo tramitados osprocessos;
o Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos;

o Permitir aincluséo de locais para arquivamentos de processos;

o Permitir a parametrizagdo da numeracgéo dos processos permitindo aadogéo de
numeracao sequencial, ou permitindo reiniciar a cada ano;

o Permitir a juntada de processos por anexagao ou apensacao;

o Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, 0 usuério
podera também selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local;
o Manter histérico da tramitacdo do processo;

. Emitir Capa de Protocolo;

o Emitir etiquetas de protocolo;

o Emitir comprovante de protocolizagéo para o interessado no momento daincluséo
do processo;

o Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que 0 mesmo a
qualquer tempo, possa adicionar informagdes complementaresao mesmo;

o Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as
diversas fases de sua tramitacao;

o Disponibilizar informag6es ao usuéario referente aos documentos necessarios para
abertura de processos, de acordo com o assunto;

o Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um
determinado local, para que o setor possa atestar o recebimento;

o Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e

assuntos, informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o proximo
encaminhamento;

o Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e
assuntos conforme as rotas pré-definidas para execucdo dastarefas pelo usuério;

o Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramita¢6es de Processos;

o Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo de sua localizagéo
fisica controle de temporalidade e motivo do arquivamento doprocesso;

o Possuir opgéo de desarquivamento de Processos;

o Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nome do requerente,

CPF/CNPJ, permitindo visualizagdo do roteiro por onde tramitou o processo;
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o Possibilitar a anexacdo de documentos no ato e na tramitacdo dos
processos;
o Possuir rotina para que possibilite trocar todos 0s processos

cadastradosem um determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro
de assuntos;

o Possuir rotina para que possibilite trocar todos 0s processos
cadastrados em uma determinada situagdo para outra, de forma a normatizar o
cadastro de situacgoes;

o Permitir total integracao com o sistema arrecadacéo tributaria, de forma
agerar as guias de abertura de processos e outras taxas que vierem a seremitidas;

o Permitir Realizar controle das baixas de pagamento por lote e por meio
eletronico dos arquivos disponibilizados pelos agentes arrecadadores;

o Permitir o lancamento de forma automatica no sistema de tesouraria
dasarrecadagdes conforme o plano de contas contébil;

o Impossibilitar qualquer alteragdo no lote de pagamento, a partir do

momento que o sistema de tesouraria tiver realizado a importacdo os devidos
lancamentos de receita.

o Permitir a consulta de processos através do c6digo e ano, nome ou razdo
social do requerente e ainda CPF ou CNPJ;

o Possibilitar a anexagdo de documentos solicitados no cadastramento e
notramite do processo;

o Possuir rotina para que possibilite trocar todos 0s processos
cadastradosem um determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro
de assuntos.

o Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos
anexados de processos a fim de acertar possiveis erros de inclusdo de dados;
o Permitir tanto ao usuério remetente, quanto aos usuarios de destino

acompanhar através de consultas os aceites e observagdes, atestados ocorridos nos
processos e documentos.

o Permitir a duplicacdo de comprovante de tramitacao;

o Permitir parametrizagéo de dias corridos ou dias uteis nas tramitacdes
dosprocessos;

o Permitira parametrizagdo para tramitacdo de processos com guias
emaberto;

o Permitir parametrizagao para geragao de taxas e guias para processos e

requerimentos;
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o Permitir parametrizacdo para preenchimento automatico das fases de
tramitagéo dos processos;

o Possuir rotina de emissdo de relatérios de processos ativos no
orgdo/setor;

o Possuir rotina de emissdo de relatdrios de processos movimentados
pelodrgéo/setor;

o Possuir rotina de emissdo de relatérios de processos em geral com

subselec6es por numero de protocolo, 6rgéo e setor de recebimento, 6rgéo e setor de
envio, por requerente, relacdo de processos por assunto, relagdo de processos
arquivados, relacdo de processos com temporalidade vencida e outros;

o Permitir a emissdo de documentos obrigatdrios por assunto;
o Permitir a geragdo de graficos por processos gerados, por assuntos,
o Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar

autilizacdo pelos operadores.
CONTROLE INTERNO:

o Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas,
permitindo a caracteriza¢do dos usuérios.

o Permitir o cadastro das instru¢des normativas do controleinterno.

o Possibilitar o cadastro dos assinantes.

o Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as
auditorias; este cadastramento estara baseado em grupos e itens.

o Permitir configuracao do check-list, informando a resposta em relagéo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

o Permitir que na configuragdo do item da check-list seja possivel
especificar uma irregularidade e um parecer padréo para esta irregularidade.

o Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da check-
list.

o Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas préticas,
verificagdesconstitucionais, entre outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

o Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura.

o Possibilitar que check-list seja duplicado para alteragdo, mantendo o
original para normal uso.

o Permitir vincular o érgéo, departamento e/ou setor a ser auditado em

umaauditoria a ser realizada.
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. Permitir o agendamento de auditoria.

o Possibilitar especificar os assinantes (controlador, prefeito, entre
outros) da auditoria.

o Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que 0 mesmo
informe as respostas solicitadas na check-list.

o Permitir impresséo da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

o Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a
auditoria.

o Detectar de maneira automdtica as irregularidades durante o
preenchimento da check-list, com base em sua configuragéao.

o Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitagdo),

possibilitando registrar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condic¢des de
apontar automaticamente. exemplo: “publicar os balancetes da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

o Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade
e especificar a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

o Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o
prazo para sua execucao.

o Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros)
paracada providéncia encaminhada.

o Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel
pelaprovidéncia.

o Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possuli.

o Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe
foram encaminhadas.

o Imprimir a notificagao de auditoria.

o Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que
0 mesmo possa dar prosseguimento ao processo.

o Registrar o parecer final da auditoria.

o Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as
irregularidadesapontadas, o parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

o Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria,
permitindorealizar a mesma de forma manual, para posterior inser¢édo no sistema.

o Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e

alteracdes.
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o Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.
o Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades
para estes dias.

o Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com
periodicidade de maneira automética. Ex.: A cada més entrega do relatério do
controle interno.

o Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a
serem desenvolvidas.

o Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o
periododesejado;

o Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as
atividades com seus eventos;

o Conter programas para emitir, através do modulo de controle interno,

relatdrios da contabilidade para o exercicio das func¢6es de controladoria,(gastos com
pessoal, gastos com salde, gastos com educagao).

o Permitir a geracéo do relatorio circunstanciado.

o Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatorio
circunstanciado.

o Permitir definir observagbes padrdo dos grupos que irdo compor o
relatdrio, evitando assim a sua re-digitacéo para cada relatorio.

o Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser
inclusosno Relatério Circunstanciado.

o Permitir a utilizacdo de formulas matemaéticas nas observages. ex: a
entidade teve um gasto de R$ [receita-despesal.

o Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras,

contabilidade e outros de “forma nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando
importacdes e exportagdes de informagdes ou re-digitagao.

o Permitir editar os valores que compfe os Grupos do Relatdrio
Circunstanciado.

o Possibilitar editar as observacbes dos Grupos do Relatdrio
Circunstanciado, descrevendo as consideragdes/recomendacdes do Controle Interno.

o Possibilitar a anexagdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatorio
circunstanciado.

o Bloquear a edicdo do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser
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alterado, mantendo assim a sua originalidade.
o Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para
posteriorimpressdo ou consulta.

PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

O Portal devera possibilitar a publicacdo do conjunto de informacg6es geradas pela Instituicéo,
via internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em
conformidade com as Leis Complementares n° 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011e o Decreto 7.724/12.

Este devera atender minimamente:

> MODULO DE ADMINISTRACAO
- DADOS
. Disponibilizar &rea restrita onde serdo realizados os envios dos

arquivos do Orcamento, Acompanhamento Diario e AlteracBes de Programas e
Projeto/Atividades.

. Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos
enviados

. Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei de responsabilidade
fiscal - LRF

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagdo federal

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagéo estadual

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislagdo municipal

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de
diretrizesorcamentérias - LDO

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei orcamentéria anual
-LOA

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a salério individual
comtodos os beneficios e descontos

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com educagéo

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a gastos com educagédo
FUNDEB

. Permitir a manutenc¢do dos dados referentes a gasto com saude

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com pessoal

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita corrente liquida
-RCL

. Permitir a manutengdo dos dados de demonstrativos da execugao
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orcamentaria

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por
categoria econdémica

" Disponibilizar Log de todas as altera¢des realizadas por usuario com
datade alteracéo

. Disponibilizar &rea restrita onde serdo realizados os envios dos
arquivos do orgamento, acompanhamento diério, alteracdes de programas,
projeto/atividades, compras e contratos.

] Permitir a manutencéo dos dados referente aos Processos Licitatérios

. Permitir a manutencéo dos dados referente aos Contratos

. Permitir a disponibilizagédo de link para acesso ao documento de Edital
. Permitir a disponibilizagéo de link para acesso ao documento de
Contrato

> PARAMETROS DE CONFIGURACAQ E ACESSO DO PORTAL DA LAl

. Permitir a manutencéo de dados de usuéarios da entidade

. Permitir a manutencgéo dos dados da entidade

> MODULO DE CONTAS PUBLICAS

. Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n°
28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°,inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de1998

. Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

. Realizar a consulta por orgamentos anuais de acordo com a Lei (IN n°
28,de 05 de Maio de 1999, art. 2°,inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

. Permitir filtrar por exercicio e més

. Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo das
ReceitasEstimadas

. Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo da despesa
porunidade or¢camentaria

. Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por funcéo /
subfunc¢éo/ programa

. permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

. Realizar a consulta por execugdo dos or¢camentos de acordo coma lei (IN

n° 28, de 05 de Maio de 1999, art. 29, inciso XI e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

. Permitir filtrar a execu¢do dos orgamentos por exercicio e més

. Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por receita realizada

. Permitir filtrar a execu¢do dos orgcamentos como despesa por unidade
orcamentaria

. Permitir filtrar a execugdo dos or¢camentos por despesa por funcéo /

subfuncéo / programa
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. Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por demonstrativo da
execugdoda despesa por grupo de despesa
. Realizar a consulta por balanco orcamentério de acordo com a lei (IN n°®

28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XIIl e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

. Permitir filtrar o balango or¢camentéario por comparativo da receita
orcada com arrecadada

. Permitir filtrar o balango orgamentério por comparativo da despesa

. Permitir filtrar o balango or¢camentéario por comparativo da receita
orcada com arrecadada

. Permitir filtrar o balango orgamentério por exercicio e més

. Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo

com a lei (IN n° 28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16
dezembro de 1998

. Permitir a consulta por demonstrativo da receita

. Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por
exercicio, més e natureza da receita.

= Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita,

permitindo a visualizagdo de todos os meses anteriores dentro do exercicio
selecionado.

. Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

. Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade
orcamentaria

. Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orgamentéria
selecionada

> MODULO DE LEGISLACAO

. Permitir a visualizagéo das legisla¢bes federais
. Permitir a consulta de legislacGes federais atraves de filtros

. Permitir a visualizagédo de Legislacdes estaduais

. Permitir a consulta de legislacBes estaduais através de filtros
. Permitir a visualizagédo das legisla¢gbes municipais

. Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

. Permitir a visualizagéo de legislagdo Plano Plurianual - PPA

. Permitir a consulta por legislagdo plano plurianual atraveés de filtros

. Permitir a visualizacdo de legislacdo lei diretrizes orcamentérias - LDO
. Permitir a consulta por legislacdo lei diretrizes orcamentérias atraves
defiltros

. Permitir a visualizacdo por legislacéo lei orcamentaria anual - LOA

. Permitir a consulta por legislagdo lei orcamentaria anual através de

filtros
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> MODULO DE PESSOAL

. Permitiravisualizacao dos dados referentes a salério individual com
todosos beneficios e descontos

. Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

. Permitir a consulta dos dados referente a diaria de pessoal através
defiltros

> MODULO LRF (LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

. Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de
responsabilidadefiscal referente aos dados do SICONFI

. Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade

fiscalatravés de filtros

> MODULO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

. Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com pessoal

. Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de
filtros

. Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida
-RCL

. Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida
atravésde filtros

. Permitiravisualizagdo dos dados referentes a demonstrativoda
execugdoorcamentaria

. Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da
execugdoorcamentaria através de filtros

. Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa
porcategoria econdmica

. Permitir aconsulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria

econOmica através de filtros

> MODULO DE COMPRAS E CONTRATOS

= Permitir aconsulta dos dados referente aos Processos Licitatorios
atravésde filtros

= Permitir a consulta dos dados referente aos Contratos através de filtros
> MODULO DE EDITAIS E CONTRATOS

. Permitir a consulta dos dados referente aos Editais de Licitagédo
atravésde link para o documento armazenado no servidor do Cliente

= Permitir a consulta dos dados referente aos Contratos através de link

parao documento armazenado no servidor do Cliente
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> MODULO E-SIC - SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
. Fornecer servigo de Transparéncia Passiva previsto nalei n®12.527
. Permitir a parametrizacdo para que nas solicitagcbes e respostas

sejamaceitos ou Ndo anexos

. Permitir o cadastro de Pedidos de Informagdo com ou sem anexos
pelocidadao

= Permitir ao Cidadao escolher o tipo de resposta que deseja, seja por e-
mail, endereco ou pela pagina

. Permitir a Entidade Deferir ou Indeferir um pedido do Cidadao

. Permitir ao Cidad&o a consulta e acompanhamento das solicitagdes
porprotocolo de atendimento

" Disponibilizar &rea privada para que o cidaddo possa consultar e
acompanhar todas as solicitagdes realizadas por ele

. Disponibilizar &rea restrita a entidade para gerenciar, acompanhar,
responder as solicitacdes

. Permitir que o cidadéo recorra da decisao

] Permitir que o cidad&o recorra de uma decisdo em 12 instancia

] Permitir que o cidad&o recorra de uma decisdo em 22 instancia

. Permitir que o Cidadao registre uma reclamacéo sobre a deciséo

. Permitir que a Entidade acompanhe prazos de resposta da solicitagédo

. Permitir @ Entidade e ao Cidad&o a consulta ao historico de
atendimentode uma solicitacao

. Permitir a visualizagdo dos tramites referentes a solicitagéo

. Permitir & Entidade consultar o LOG de atendimentos as solicitacdes e-
SIC, demonstrando data e hora, usuario e acdo executada pelos usuariosda entidade

. Permitir ao Cidad&o visualizar o Relatorio Estatistico e-SIC

. Permitira parametrizagéo para exibir ou ndo o Relat6rio Estatistico

> MODULO DE COMPRAS E CONTRATOS

. Permitir a consulta dos dados referente aos Processos Licitatérios
atravésde filtros

. Permitir a consulta dos dados referente aos Contratos atraves de filtros
> MODULO DE EDITAIS E CONTRATOS

. Permitir a consulta dos dados referente aos Editais de Licitagdo atraves
de link para o documento armazenado no servidor do Cliente

. Permitir a consulta dos dados referente aos Contratos através de link

parao documento armazenado no servidor do Cliente
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> MODULO E-SIC - SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

. Fornecer servigo de Transparéncia Passiva previsto nalei n®12.527
. Permitir a parametrizagdo para que nas solicitaces e respostas
sejamaceitos ou Ndo anexos

. Permitir o cadastro de Pedidos de Informagdo com ou sem anexos
pelocidadao

= Permitir ao Cidadao escolher o tipo de resposta que deseja, seja por e-
mail, endereco ou pela pagina

. Permitir a Entidade Deferir ou Indeferir um pedido do Cidad&o

. Permitir ao Cidad&o a consulta e acompanhamento das solicitagbes
porprotocolo de atendimento

. Disponibilizar &rea privada para que o cidaddo possa consultar e
acompanhar todas as solicitacdes realizadas por ele

. Disponibilizar area restrita a entidade para gerenciar, acompanhar,

responder as solicitacdes

Permitir que o cidadéo recorra da decisao

Permitir que o cidad&o recorra de uma decisdo em 12 instancia
Permitir que o cidad&o recorra de uma decisdo em 22 instancia
Permitir que o Cidad&o registre uma reclamacéo sobre a deciséo
Permitir que a Entidade acompanhe prazos de resposta da solicitacdo
Permitir @ Entidade e ao Cidad&o a consulta ao historico de
atendimentode uma solicitacao

. Permitir a visualizacdo dos tramites referentes a solicitagéo

. Permitir & Entidade consultar o LOG de atendimentos as solicitacdes e-
SIC, demonstrando data e hora, usuario e acdo executada pelos usuariosda entidade

. Permitir ao Cidad&o visualizar o Relatorio Estatistico e-SIC

. Permitira parametrizacgéo para exibir ou ndo o Relatorio Estatistico

DO BANCO DE DADOS

Todos os dados (informagdes) constantes do banco de dados do SAAE de Pocrane/MG é de

propriedade deste.

CARACTERISTICAS TECNICO-FUNCIONAIS GERAIS

A licenga de uso do Software devera ser fornecida para o SAAE de Pocrane - MG durante toda
avigéncia do contrato e suas prorrogacdes, caso haja necessidade.
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FUNDAMENTACAO LEGAL

A legislagdo bésica a ser definida como fundamentacdo legal para a realizagdo do
procedimento licitatorio em questdo € a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, a lei 10.520/2002 e o decreto 7.174/2010.

MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

A modalidade de licitagdo sugerida nesta contratacdo é o Pregédo Presencial, tipoMenor Preco
Global.

RECURSOS ORCAMENTARIOS

Nos termos do art. 14 e art. 38 da Lei Federal n® 8.666/93, devera ter a exigénciados recursos
orcamentarios para o pagamento da despesa, sob pena de nulidade do ato, devendo constar
0s cadigos e os valores orgamentarios disponiveis. Nao serd necessariamente a indicacao por
parte do setor de contabilidade, qualquer servidor ou requisitante que possuir tal informacéo
poderd informar as dotac6es orcamentarias.

Afirmamos que os recursos or¢camentarios estdo garantidos conforme segue abaixo:

3 - DAS CONDICOES DOS SERVICOS

3.1 - Os servigos, serdo realizados em um prazo de 10 (dez) dias, apés a Nota de Autorizacio de
Servicos, e envio de Nota de autorizacdo do Setor de Compras, e devera ser entregue na Rua
Aimorés, 127, Centro — POCRANE — MG / CEP: 36.960-000, no horario de expediente, de Segunda a
Sexta-feira, horario 08:00 as 11:00 e 13:00 as 16:00, em pleno funcionamento e dar garantia
contada a partir do recebimento, pelo contratado, da autorizacdo de Servicos.

Executar os servigos com toda a sua documentacdo fiscal e técnica de acordo com as normas
vigentes.

3.2 — O SAAE reserva-se o direito de ndo receber o objeto com atraso ou em desacordo com as
especificacbes e condicdes constantes deste instrumento convocatério, podendo aplicar as
penalidades e sanc¢des previstas e/ou rescindir o contrato.

3.3 - O presente edital esta vinculado a proposta da contratada.

3.4 - A contratante reserva-se no direito de ndo receber os servigos licitados em desacordo com o
previsto no edital convocatorio, podendo rescindir o contrato, nos termos do artigo 78, inciso |, na
lei federal 8.666/93 e alteractes.

3.5 - Arecusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.
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5 - ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA.

5.1- Atendendo ao disposto no artigo 39, inciso Ill, da Lei N° 10.520, de 17 de julho de 2002,
Decreto Municipal 0017/2017, o SAAE de Pocrane — MG, procedeu consulta de mercado para
verificagcdo dos precos e estimativa dos custos junto a pelo menos 03 (trés) empresas do ramo,
conforme mapa de apuracdo juntado aos autos.

5.2 -DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS: Os recursos orgamentarios para atendimento das
despesas originadas nesta licitacdo onerardo as seguintes dota¢gbes do orgamento municipal:

6 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera efetuado apds o termino da obra, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
no Setor de Empenho, para atestacdo da secretaria solicitante.

6.2 - A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal.

6.3 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacdo referida
anteriormente.

6.4 - Os pregos somente serdo reajustados com a comprovacdo das alteracGes ocorridas nos
precos de mercado, mediante autorizacdo da Diretora e na conformidade da Lei.

6.5 - As faturas que apresentarem incorre¢des, ou procedimentos duvidosos levantados pela
Administracdo, serdo devolvidas ao emitente e seu pagamento ficara suspenso até sua
regularizacdo e reapresentacdo, data em que iniciard a contagem de novo prazo, ndo cabendo,
neste caso, qualquer reajuste ou sangdes ao SAAE.

6.6 - O pagamento sera efetuado sempre em obediéncia a ordem cronoldgica de exigibilidade das
obrigacGes contraidas pelo SAAE, de acordo com o disposto no “caput” do artigo 5°, da Lei Federal
n°. 8.666/93 e alteracdes introduzidas pelas Leis n°. 8.883/94 e 9.648/98.

7 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO.

7.1 - Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n®. 8.666/93, os servicos serdo fiscalizados
por servidor responsavel para esse fim, que deverao ser indicados pelas secretarias solicitantes e
devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢édo do objeto,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, ao qual
competird velar pela perfeita execucdo do objeto, o que ndo eximira a CONTRATADA da
responsabilidade pela prestacdo, notadamente nos aspectos de qualidade, ou quaisquer outras
alteracGes que venham interferir na qualidade dos servicos.

7.2 - Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

7.2.3 - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuc¢Bes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

7.2.4 - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacéo,
caso 0 mesmo afaste-se das especifica¢cdes do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.
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8 - DO CRITERIO DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS.
8.1 - O critério de aceitacdo das propostas sera o de Menor Preco por valor global, de acordo com
as especificacdes do objeto acima relacionado.
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Anexo Il - Modelo da Proposta Comercial
Ao SAAE de Pocrane/MG

Ref.: Edital de Pregédo Presencial n® 001/2023

Item | Unid. | Quant. | Especificacdo Marca | Valor Valor
Unitario | Total

Local e data: , / /

Assinatura do Representante Legal da Empresa

(Nome, RG e CPF do declarante e carimbo da empresa proponente)
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ANEXO 111 - MODELO DA DECLARAGCAO REFERENTE AO EMPREGO PARA MENORES DE IDADE

(Este modelo, devera ser transcrito na forma e na integra, em papel impresso da empresa)

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

DECLARACAO
A Empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n.° , sediada
na (enderego completo), por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do
CPFn.c , DECLARA, sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V, do Art.

27, da Lei n® 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854 de 27 de Outubro de 1999,
gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de dezesseis anos.

, em de de 2023.

Assinatura do Representante Legal

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 — HABILITAGAO.
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ANEXO IV - MODELO DA INDICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL COM DADOS DA EMPRESA:

AO
PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO DO
SAAE DE POCRANE/MG.

(Este modelo devera ser transcrito na forma e na integra, em papel timbrado da empresa).

Pregédo Presencial N°© 001/2023.
Processo Licitatério N°: /2023.

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a) portador(a) da Cédula de Identidade
ne e CPF sob n° , a participar da licitagdo instaurada pela Saae de
Pocrane — MG, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da
empresa , bem como formular propostas, lances verbais e praticar todos 0s
demais atos inerentes ao certame.

,em de de 2023.

Assinatura do Representante Legal
(firma reconhecida como pessoa juridica)

OBS.: ESTE DOCUMENTO, DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA,
FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO -V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(modelo)

Para fins de participacdo na licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n° 001/2022, a (0)
..................................................................... (NOME COMPLETO DO PROPONENTE), CNPJ
[ SN , Sediada Na......cciee e s N A , bairro ....... , cidade/estado
........................................... ; declara, sob as penas da Lei que é Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (conforme o caso), na forma da Lei Complementar n°147, de 7 de agosto de 2014.

Local e Data

Nome e identificacdo do declarante

Obs.: a presente declaracéo devera ser assinada por representante legal do PROPONENTE

OBS.: ESTE DOCUMENTO, DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA,
FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO VI - MODELO DA DECLARAGAO DO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE

HABILITACAO
A EMPreSa. ..o , localizada na rua (av)........n NC.ns na cidade
(o [T , através de seu representante legal no final assinado, DECLARA, para todos 0s

fins, especialmente para participacdo em licitacBes, que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo a teor do Art. 4°, inciso VIl da Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002.

Local e data

Assinatura e Carimbo

OBS.: ESTE DOCUMENTO, DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA,
FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO VII - DECLARAGCAO NEGATIVA DE INIDONEIDADE E AUSENCIA DE FATO IMPEDITIVO
PARA LICITAR COM O PODER PUBLICO.

PREGAO PRESENCIAL N°001/2023.

(NOME E QUALIFICACAO DA EMPRESA OU DO FORNECEDOR) DECLARA, para todos os fins de
direito, especialmente para fins de prova no processo licitatorio acima, junto ao Saae de Pocrane -
MG, sob as penalidades cabiveis, que inexiste qualquer fato impeditivo de nossa habilitacdo para
participar no presente Certame licitatorio, e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar fato
superveniente em ocorréncias posteriores.

Declaramos mais, que concordamos com todas as condigdes impostas pelo edital, nos termos do
art. 32, 2°, da Lei Federal n°. 8.666/93.

Local e data

Assinatura e carimbo

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 — HABILITAGAO.
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Anexo VI

DECLARACAO, DE QUE NAO POSSUI EM SEU QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR PUBLICO DA
ATIVA, OU EMPREGADO DE EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA,
EM ATENDIMENTO A VEDAGAO DISPOSTA NO ART. 18, XII, LEI 13.080/2015.

........................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n©.

......................... , com sede localizada na ..o, N° ..., Bairro ..., Municipio de
...................... , Estado de ........cceevueeenry CEP ..., NESEE AtO representada pelo seu representante
[€JA1 O S oy s —————————— (Nacionalidade), .............
(Estado Civil), ..ccvvvrvrriinnn, (Profisséo), portador do Registro Geral de n°. ..o, Emitido pela
SSP/.E inscrito no CPF/MF sob 0 n® ... , residente e domiciliado na
............................................................... ,n°. ..., Bairro .............., Municipio de ................, Estado de ................,
CEP oo, , DECLARA, sob as penas da lei, que a mesma ndo possui em seu quadro societario

servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

Local e data, de de

Assinatura e carimbo do CNPJ/MF

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 — HABILITACAO
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ANEXO IX MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° _ /2023, REFERENTE PREGAO PRESENCIAL

N. /2023, DESTINADO A CONTRACAO DE
EMPRESA PARA LOCACAO DE SISTEMAS
INTEGRADOS, PLATAFORMA WINDOWS,

CONVERSAO, IMPLANTACAO, E TREINAMENTO, EM
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO SAAE DE
POCRANE - MG.

O SAAE DE POCRANE - MG, CNPJ n° , com sede a Rua , ,
, cidade de - ,neste ato representada pelo Sr. , Diretor,
legalmente nomeado e pleno exercicio, denominado CONTRATANTE, e a Empresa
CNPJ ne. , situado a , , Bairro , CEP:
, neste ato representado na forma dos seus Estatutos/Regimento/Contrato Social, pelo
Sr. , portador de documento de identidade n°. , emitido por
SSP/MG, aqui denominada CONTRATADA, com base no Edital do Pregdo Presencial n®°.
001/2023 e disposi¢des da Lei Federal 10.520/02 e subsidiariamente a Lei 8.666/93 de 21 de
junho de 1993, devidamente autorizado por Despacho Administrativo, resolvem celebrar o
presente Contrato, mediante as clausulas e condicGes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por finalidade a Contracdo de Empresa para Locacdo de Sistemas
Integrados, plataforma Windows, conversdo, implantacdo, e treinamento, em
atendimento as demandas do SAAE de Pocrane - MG, conforme especificagdes do anexo | do
Edital.

Item | Unid. | Quant| Especificacdo Marca | Valor Valor
Unitario | Total

Pregédo Presencial n° 001/2023 e adjudicado conforme parecer devidamente homologado e
publicado na imprensa oficial.
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§ 1°- E vedada a subcontratac&o parcial do objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusao, cisdo ou incorporagdo da
CONTRATADA, néo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido
por aquele com terceiros.

§ 2°- A contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto, de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, na forma
do Artigo 65, paragrafo 1° da Lei Federal n°. 8.666/93.

§ 3° - As supressdes poderdo ser superior a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os
contratantes.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas para o pagamento deste contrato correrdo por conta dos recursos da Dotacdo
Orcamentaria a seguir especificada:

Ficha: 349 — 04.122.0004.2097.3.3.90.40.00 — FR: 1.501.000.0000.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO
O valor total deste contrato ¢ de R$: _ ( ).

§ 1° - Nos precos ofertados na proposta do Contratado ja estdo inclusos todos os custos e despesas
decorrentes de transportes, seguros, impostos, taxas de qualquer natureza e outros quaisquer
que, direta ou indiretamente, impliquem ou venham a implicar no fiel cumprimento deste
instrumento.

§ 2° - O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria nominal ao contratado ou crédito
em conta corrente, em até 30 (trinta) dias corridos apés a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura e
devidamente atestada a prestagdo do servico.

§ 3° - Quando houver erro de qualquer natureza, na emissdo da Nota Fiscal/Fatura, o0 documento
serd imediatamente devolvido para substituicdo e/ou emissdo de Nota de Correcdo, ficando
estabelecido que esse intervalo de tempo néo sera considerado para efeito de qualquer reajuste
ou atualizagdo do valor contratual.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

O prazo de vigéncia do presente contrato éde até . .2023, a partir da sua assinatura, podendo
ser prorrogado, desde que observadas as disposi¢Bes do artigo 57 e seus 8§ 1° e 2° da Lei n°
8.666/93.

§ 1° - Os Servicos deverdo ser executados, de imediato, mediante apresentacdo de Ordem de
Fornecimento, conforme necessidade, durante o periodo da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com o artigo 57, e seus paragrafos 1° e 2°,
da Lei n®8.666/93.

§ 3° - As Ordens de Servicos serdo emitidas pela Secretaria Municipal responsavel, que
especificara a descricao, local da execugédo conforme o anexo | do edital.

§ 4° - Ocorrendo a rejei¢do dos servigos, o Contratado devera corrigir no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, a contar da data em que for comunicado, sem 6nus para a Contratante, sob
pena de ndo o fazendo, ensejar nas san¢Ges cominadas em Lei.
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CLAUSULA QUINTA - REAJUSTAMENTO E REVISAO

O valor do contrato sera fixo e irreajustavel por ter vigéncia inferior a 12 (doze) meses.Todavia,
caso a execucdo ultrapasse o prazo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentacdo da
proposta, por demora da Contratante em ordenar o servigo, aplicar-se-a, a titulo de reajuste, o
indice do INPC/IBGE.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DOS SERVICOS
Cada Nota de Autorizacdo de Servicos, do objeto contratado sera expedida para efeito de
verificacdo da conformidade da execugéo do servico com a especificagdo (Anexo 1) do Edital.

CONTRATANTE.
§ 1° - O recebimento dos servigcos aqui contratados s6 se dara depois de adotados, pelo
CONTRATANTE, todos os procedimentos previstos no Artigo 73, inciso 11, da Lei 8.666/93.

§ 2° -A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, qualquer servicos em desacordo com as
especificacbes do objeto do Edital do Pregdo Presencial n° 001/2023 e as disposicGes deste
Contrato.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA, além das determinacdes decorrentes de lei, obriga-se a:

a) Executar os servigos de acordo com as especificagdes constantes no instrumento
convocatorio e no presente contrato, nas datas e nos locais determinados;

b) Zelar pela boa e completa execucdo do contrato e facilitar, por todos 0s meios ao seu
alcance, a ampla acdo fiscalizadora dos prepostos designados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente as observacdes e exigéncias que Ihe forem solicitadas;

¢) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento
do contrato;

d) Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por sua culpa, ou em consequéncia de erros, impericia
propria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir o
equivalente a todos os danos decorrentes de paralisacdo ou interrup¢do do fornecimento
contratado, exceto quando isto ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por
caso fortuito ou forga maior, circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de 48
(quarenta e oito) horas ap0s a sua ocorréncia;

e) Manter durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

f) Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvards junto as reparticdes
competentes, necessarios a execugdo do contrato;

g) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execugdo do objeto do presente contrato,
bem como observar e respeitar as Legislacdes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao
objeto do contrato;

h) Adimplir a execucdo dos servicos exigidos pelo instrumento convocatério e pelos quais se
obriga, visando a perfeita execucdo deste contrato;

i) Promover, por sua conta e risco, 0 transporte necessario para execucao;

j) Corrigir, as suas expensas, 0s Servi¢cos que vier a ser recusado;

k) Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo e méao-de-obra
para execugdo completa e eficiente dos servigos;
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1) Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislagdo, contendo descri¢cdo dos servicos,
indicacdo de sua quantidade, preco unitario e valor total,

m) Entregar os servicos de acordo com o padréo de identidade e qualidade estabelecido na
legislacdo pertinente;

n) Atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas baixadas pelos
orgdos competentes de controle de qualidade;

0) Entregar os servigcos acompanhados da documentagéo necessaria;

p) Cumprir rigorosamente 0s prazos de execucao pactuados;

q) Providenciar aimediata corre¢do das irregularidades apontadas pelo CONTRATANTE;

r) Garantir a boa qualidade dos servigos entregue, respondendo por qualquer deterioracao;

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE, além das obrigacdes consideradas contidas neste contrato por determinacéo
legal, obriga-se a:

a) Fornecer ao contratado os elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato,
dentro de, no maximo, 10 (dez) dias da assinatura;

b) Realizar o pagamento pela execugdo do contrato;

¢) Proceder a publicagéo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na
imprensa oficial no prazo legal.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
A licitante vencedora do certame respondera administrativamente pela qualidade e eficiéncia da
execucdo integral do contrato.

81°. A verificagdo, durante a realizacdo do contrato, de quaisquer falhas que importem em
prejuizo a Administracdo ou terceiros, serdo consideradas como inexecugao parcial do contrato.
8§20, Sera a empresa responsabilizada administrativamente por falhas ou erros na execucao do
contrato que vierem a acarretar prejuizos ao SAAE de POCRANE - MG, sem exclusdo da
responsabilidade criminal e civil por danos morais ou fisicos a terceiros, nos termos da Lei.

§3°, Com fundamento nos artigos 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93, a CONTRATADA ficara sujeita,
no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, inexecucdo parcial ou
inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

| - Adverténcia;

Il - Multa sobre o valor total do contrato, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicagdo oficial, cujos percentuais estao definidos neste instrumento convocatorio;

111 - Suspenséo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacédo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serad concedida sempre que a licitante
ressarcir o Saae de Pocrane — MG, pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no subitem anterior.
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84°, As san¢des de multa podem ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de adverténcia,
suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo com a Administracéo e impedimento de
licitar e contratar com a Administragdo e poderdo ser descontadas do pagamento a ser efetuado.
85%, Nos casos de inadimplemento ou inexecucdo total do contrato, por culpa exclusiva da
CONTRATADA, cabe a aplicacédo da penalidade de suspensdo temporaria do direito de contratar
com a Administracdo, além de multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, independente
de rescisdo unilateral e demais san¢fes previstas em lei.

86°. A inexecucao contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitara
0 contratado a multa de mora, que serd graduada de acordo com a gravidade da infragao,
obedecidos os seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacéo,
inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipétese de negar-se a
efetuar o refor¢o da caucdo, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacéo;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servigo néo realizado;

Il - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

87°. A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sancdes previstas na lei.

88°. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do
contratado faltoso, sendo certo que, se 0 seu valor exceder ao da garantia prestada — quando
exigida, além da perda desta, a contratada respondera pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada
judicialmente. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a Administracdo se reserva o direito de
descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa porventura
imposta.

89° A sancdo de multa ndo tem carater compensatério e o seu pagamento ndo eximira a
contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragées cometidas.

810. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo com as consequéncias contratuais,
e as previstas na Lei n° 8666/93.

§ 1°. A rescisdo podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas
hipdteses previstas nos incisos | a XII, XVIl e XVIII do art. 78 da Lei 8.666/1993, ou, de forma
amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracéo.
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§ 2°. Nas hipéteses de rescisdo com base nos incisos | a XI do artigo 78 da Lei 8.666/93, ndo cabe
ao Contratado direito a qualquer indenizacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Integra o presente contrato, como se nele estivessem transcritas, as clausulas e condigdes
estabelecidas no processo licitatorio referido no preambulo deste instrumento, no convocatorio e
seus anexos e na proposta do licitante vencedor, apresentada na referida licitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - COBRANCA JUDICIAL

As importancias devidas pela Contratada serdo cobradas através de processo de execucao,
constituindo este Contrato, titulo executivo extrajudicial, ressalvada a cobranca direta, mediante
retencdo ou compensacao de créditos, sempre que possivel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

§ 1°.0 CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Contrato.

§ 200 CONTRATADO obriga-se a manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes ora assumidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no Edital.

§ 3°.0 presente Contrato ndo podera ser objeto de subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, no
todo ou em parte.

8§ 4°Na interpretacdo das disposicGes deste Contrato e integracdo das omissfes, desde que
compativeis com os preceitos de Direito Publico, aplicar-se-do, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢des do Direito Privado.

§ 5°.0 CONTRATADO respondera por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisacées na
execucdo do objeto contratado, salvo na ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, sem que haja
culpa do CONTRATADO, apurados na forma da legislacdo vigente, quando comunicado ao
CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da ocorréncia, ou ordem expressa €
escrita do CONTRATANTE.

8§ 6°.Apb6s o 10° (décimo) dia de paralisacdo do fornecimento do objeto contratado, o
CONTRATANTE, podera optar por uma das seguintes alternativas:

a) Promover a rescisdo contratual, independentemente de interpelacdo judicial, respondendo o
CONTRATADO pelas perdas e danos decorrentes da rescisio;

b) Exigir a execucdo do Contrato, sem prejuizos da cobranga de multa correspondente ao periodo
total de atraso, respeitado o disposto na legislacdo em vigor.

§ 7°0 CONTRATANTE providenciara a publicacio resumida do CONTRATO e seus
ADITAMENTOS, na imprensa oficial, conforme Paragrafo Unico do Artigo 61 da Lei Federal
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

As partes elegem o Foro da cidade de Ipanema - MG, que prevalecera sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente Contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma na presenga das testemunhas que subscrevem depois de lido e achado conforme.
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Pocrane de de 2023.

SAAE DE POCRANE-MG

CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
1.
CPF:
2.

CPF:



